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PROCESSO N°002/2016 - EDITAL N°001/2016

CARTA-CONVITE N°001/2016

PREAMBULO

O Consoércio Intermunicipal de Informética - CIN, através de sua coordenadora, torna publico
que se acha aberta a presente CARTA-CONVITE, sob n° 001/2016, tipo MENOR PRECO, a
qual serd processada e julgada em conformidade com a Lei de Licitacbes 8.666/93 e suas
alteracBes posteriores, demais dispositivos legais pertinentes a matéria, bem como pelas
disposicdes contidas neste Edital e seus anexos.

Os envelopes n° 1 (DOCUMENTACAO) e os envelopes n° 2 (PROPOSTA) deverdo ser
entregue no Servico de Compras do CIN, sito na Rua Dr. Ramalho Franco, 340- térreo, em
Pendapolis-SP, até as 17h00 do dia 09/05/2016.

O inicio da abertura do envelope 1-Documentacdo ocorrerd as 17h10 do dia 09/05/2016, no
mesmo endereco acima, seguindo-se, apés, a abertura do envelope 2-Proposta, desde que
ocorra desisténcia expressa de interposicdo de recursos quanto a fase de habilitacdo, de acordo
com o inciso I, art. 43 da Lei 8.666/93 e alteracOes posteriores.

1-DO OBJETO

1.1- A presente licitacdo tem a finalidade de selecionar a melhor proposta para a
Contratacdo de empresa ou profissional qualificado, com registro junto do CRCSP —
Conselho Regional de Contabilidade do Estado de Sdo Paulo, do profissional, para
prestacdo de servicos contdbeis da entidade contratante, no que tange as fatos
contabeis do exercicio de 2016, de contabilidade publica e contabilidade privada, com
responsabilidade técnica sobre a elaboracdo de pecas contdbeis e entrega de
documentos acessorios determinados pela legislacdo que rege a matéria, nos termos do
termo de referéncia anexo VII deste Edital.

2 - CONDICOES PARA PARTICIPAR

2.1. Nao poderdo participar da presente licitacao:
2.1.1. Empresas reunidas em consorcio, qualquer que seja sua forma de constitui¢&o;

2.1.2. Empresas suspensas ou impedidas de licitar com oOrgdos de qualquer esfera da
Administracdo Publica Federal, Estadual ou Municipal, e as que possuam titulos protestados
ou que estiverem em regime de faléncia ou concordata.

2.1.3. Empresas estrangeiras que ndo funcionem no pais.
2.1.4. Pessoa Juridica que se enquadre em um dos itens a seguir:

2.1.4.1. Esteja cumprindo suspenséo do direito de licitar e contratar com o CIN ou que tenha
sido declarada inidonea por qualquer 6rgdo da Administracdo Publica Direta, Indireta, da
Unido, do Distrito Federal, dos Estados ou Municipios.

2.1.4.2. Tenha socio que seja autor ou réu em acao judicial, acdo esta que esteja ou esteve em
curso nos ultimos 12 (doze) meses contados da data da publicacédo deste Edital, em que o CIN
seja parte adversa ou tenha interesses contrarios ao do licitante.
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2.1.4.3. Tenha socio que participe, a qualquer titulo, simultaneamente, de outras sociedades de
profissionais que estejam participando da presente licitacdo.

2.1.4.4. Teve rescindido contrato de prestacdo de servicos anteriormente firmado com o CIN,
em razdo de incuria, desidia ou inércia na conducdo de processos que lhe foram confiados,
bem como por descumprimento de clausula contratual, nos ultimos dois anos anteriores a
publicacdo deste Edital.

2.1.4.5. Esteja sob faléncia, concurso de credores, recuperacdo judicial, dissolucdo ou
liquidacéo.

2.1.4.6. Tenha sécio que seja servidor ou dirigente do drgdo publico ou entidade contratante
ou responsavel pela licitacao.

2.2. Poderao participar deste certame todos os interessados do ramo de atividade pertinente ao
objeto da contratacdo que preencherem as condi¢Ges estabelecidas neste Edital.

2.3. Qualquer pessoa podera apresentar impugnacao do presente edital até 02 (dois) dias Uteis
antes da abertura da sessdo publica, cujas alegacdes serdao analisadas pelo subscritor deste.

3-DO RECEBIMENTO DOS ENVELOPES

3.1. As licitantes interessadas deverdo apresentar junto a Comissdo Permanente de Licitagdo,
simultaneamente, sua documentacdo e sua proposta em envelopes separados, lacrados e
rubricados no fecho, na data e horario indicados no preambulo deste Edital.

3.2. Na data, hora e local definidos no preAmbulo deste Edital ou no primeiro dia util
subsequente, na hipdtese de ndo haver expediente nessa data, em sessdo publica dirigida pela
Comissdo Permanente de Licitacdo, serdo recebidos os envelopes contendo a documentacéo
de habilitacdo e a proposta de precos.

3.3. Os interessados que desejarem participar da licitacdo deverdo entregar a Comissao
Permanente de Licitacdo, em envelopes separados e fechados, ndo transparentes, a
documentacao e a proposta, contendo na parte externa:

ENVELOPE 1 - DOCUMENTACAO

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA- CIN
CARTA-CONVITE N°001/2016
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

ENVELOPE 2 — PROPOSTA
CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA- CIN
CARTA-CONVITE N°001/2016
RAZAO SOCIAL DA LICITANTE

3.4. Iniciada a abertura dos envelopes, ndo sera permitida qualquer retificacdo que possa
influir no resultado final do processo licitatorio.
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3.5. Apos a fase de habilitagdo, ndo cabe desisténcia das propostas, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pela Comissédo Permanente de Licitacdo ou Servidor
designado.

4 - DA HABILITACAO

4.1. No inicio da sessdo, os interessados deverdo comprovar, por meio de Procuracdo ou
instrumento particular com firma reconhecida do responsédvel pela empresa, onde estejam
expressos 0s poderes para participar de todos os atos do certame (Modelo de Carta de
Credenciamento no Anexo II).

Observacdo: Em qualquer hipétese devera o credenciamento ou procuracgao vir acompanhado
de cdpia autenticada, por cartério competente, do Contrato Social da empresa ou outro
documento que possa identificar seus representantes legais. Em hipotese alguma sera feita
autenticacdo de documentos pela Comisséo de Licitacdo ou equipe de apoio do CIN.

4.2. As empresas que desejarem utilizar-se dos beneficios da Lei Complementar n® 123/2006
deverdo apresentar declaracdo, sob as penas da lei, de que cumprem os requisitos legais para a
qualificagdo como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, estando aptas a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido nos artigos 42 a 49 da referida Lei Complementar,
devidamente assinada pelo responsavel legal da empresa. A declaracdo (cujo modelo consta
no Anexo VI deste Edital) devera vir acompanhada de documento comprobatorio emitido por
6rgdo competente, demonstrando que a empresa se enquadra como ME ou EPP.

4.3. A Procuracdo ou a Carta de Credenciamento, a copia do Contrato Social e a Declaracédo
de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, deverédo ser apresentadas no inicio da sessao,
POR FORA dos envelopes 1 e 2, quando o representante e/ou responsavel legal pela empresa
se fizer presente.

4.3.1. Na hipétese da documentacao vir pelos Correios, a mesma devera estar no INTERIOR
do envelope 1-Documentacdo.

4.4. Encerrada esta etapa, e depois de recebidos os envelopes 1-Documentacdo e 2—-Proposta,
a Comissao procedera a abertura dos envelopes contendo a documentacao.

4.5. A proponente devera apresentar no interior do envelope 1-Documentacdo copia dos
documentos abaixo relacionados:

a) Prova de regularidade quanto aos encargos tributarios federais (certidfes emitidas
pela Procuradoria da Fazenda Nacional e pela Secretaria da Receita Federal).

b) Prova de regularidade com o Sistema de Seguridade Social (INSS).
¢) Prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS).

d) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual da sede da licitante ou outra prova
equivalente, na forma da lei.

e) Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante, ou
outra equivalente, na forma da lei.

f) Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas do Ministério da
Fazenda (CNPJ).
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g) Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo a
sede da licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto do
certame.

h) Declaragéo da licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante
legal, assegurando a inexisténcia de impedimento legal para licitar ou contratar com
a Administracdo, inclusive em virtude das disposicdes da Lei Estadual n® 10.218, de
12 de fevereiro de 1.999, conforme modelo do Anexo I11.

i) Declaracdo do licitante, elaborada em papel timbrado e subscrita pelo representante
legal, de que se encontra em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho, que
ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, e
também menor de dezesseis anos; e que a empresa cumpre as normas de salde e
seguranca de trabalho, conforme modelo do Anexo 1V.

j) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), para comprovar a inexisténcia de
débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho (Lei n® 12.440 de 07/07/2011).

k) Declaracdo de cumprimento e aceitacdo das condi¢des do Edital conforme modelo
Anexo V.

4.6. Na hipotese de ndo constar prazo de validade nas certiddes e/ou documentos
apresentados, o CIN aceitard como validas as expedidas até 90 (noventa) dias imediatamente
anteriores a data de apresentacdo da proposta, salvo apresentacdo de prova habil para
comprovar validade superior.

4.7. As empresas participantes poderdo ser representadas, no procedimento licitatério, por
procurador legalmente habilitado, desde que apresente o instrumento procuratério com firma
reconhecida.

4.8. Os documentos deverdo ser apresentados em coOpia autenticada, (por -cartério
competente), exceto aqueles cuja autenticidade possa ser verificada na Internet, que poderdo
ser entregues em cépia simples.

4.9. Nao sera aceito, em nenhuma hipotese, “protocolo” de documento necessario a
habilitacdo.

4.10. A ndo apresentacdo de qualquer documento solicitado sera motivo de inabilitagdo do
licitante, impedindo-o de participar da fase subsequente desta licitagéo.

4.11. A apresentacdo de declaracdo falsa relativa ao cumprimento dos requisitos de
habilitacdo e proposta sujeitard a licitante as sancOes previstas neste Edital e legislacdo
pertinente.

5- DO JULGAMENTO DA HABILITACAO

5.1. Abertos os envelopes “DOCUMENTACAO”, a Comissio Permanente de Licitagdo
podera apreciar os documentos das empresas participantes, individualmente, podendo, na
mesma reunido, divulgar o nome das licitantes habilitadas e inabilitadas, devendo as Gltimas
ser devolvido o envelope “PROPOSTA” devidamente fechado, desde que n&o tenha havido
recurso.

5.2. Sera julgada habilitada a proponente que apresentar todos os documentos exigidos em
conformidade com as exigéncias deste Edital e seus anexos.
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5.3. A falta de qualquer documento exigido ou sua apresentacdo com irregularidade e/ou em
desconformidade com o Edital, implicara a inabilitagdo da licitante.

5.4. E facultada & Comissdo Permanente de Licitacio ou ao servidor designado, em qualquer
fase da licitacdo, a promocéo de diligéncia destinada a esclarecer ou completar a instrugéo do
processo.

5.5. A regularidade fiscal e todas as demais condi¢des de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na fase da licitacdo deverdo ser mantidas durante toda a execucdo do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas.

6 - DA APRESENTACAO DA PROPOSTA

6.1. A Proposta de Precos devera ser entregue a Comissdo Permanente de Licitacdo, em
envelope lacrado, nos moldes indicados neste Edital, apresentada em 01 (uma) via,
datilografada ou impressa por qualquer processo eletronico, em papel timbrado da licitante,
sem emendas, rasuras ou entrelinhas e devidamente datada e assinada por seu representante
legal, contendo obrigatoriamente:

a) Razéo Social, endereco completo, CNPJ e, se houver, Inscri¢cdo Estadual;
b) Numero desta Carta-Convite;
c) Descricéo, de forma clara e sucinta, do objeto da presente licitacéo;

d) Valor proposto mensal e global em moeda corrente nacional, incluindo os tributos
incidentes para fornecimento do objeto desta licitacdo, sendo que o valor devera ser
fixo.

e) Dados de conta bancaria, que devera ser do titular da proposta, para credito bancério
dos valores a serem pagos ao vencedor do certame.

6.2. O contrato serd firmado com o licitante vencedor pelo periodo de 12 (doze) meses, a
contar da data da assinatura da avenca, podendo ser renovado de acordo com as normas
pertinentes que rege a matéria lei 8666/93.

6.3. O pagamento sera efetuado em 05 (cinco) dias Uteis, apds emissdo da nota fiscal de
prestacdo de servigos, sendo que a primeira deverad ocorrer ap6s completado 30 (trinta) dias
da assinatura da avenca e efetiva prestacéo dos servigos.

6.4. O licitante devera apresentar, junto a proposta, declaracdo da aceitacdo plena e total das
condigdes desta Carta-Convite e da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

6.5. O prazo de validade da proposta sera no minimo 30 (trinta) dias corridos, a contar da data
da abertura do envelope proposta.

6.6. Nos precos propostos deverdo estar inclusas as despesas oriundas da execucdo do
presente contrato, tais como: encargos sociais, seguros, taxas, tributos diretos e indiretos,
despesas de alimentacdo, transporte, hospedagem e demais necessarias ao fiel cumprimento
do objeto contratado.

6.7. Serdo desclassificadas as propostas que ndo atenderem as exigéncias do Edital e seus
anexos.

7-DO JULGAMENTO DA PROPOSTA
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7.1. Trata-se de licitacdo enquadrada no artigo 45, paragrafo 1°, inciso I, da Lei Federal n®
8.666/93 — Menor Prego.

7.2. Sera vencedora do objeto desta licitacdo a licitante que apresentar a proposta de acordo
com as exigéncias deste Edital e ofertar o MENOR PRECO GLOBAL.

7.3. No caso de empate entre duas ou mais propostas serd efetuado sorteio em ato publico,
para o qual todos os licitantes envolvidos serdo convocados.

7.4. Serdo desclassificadas, com base nos artigos 43, inciso 1V; 44, 82° e 83° e 48, incisos | e
I1, da Lei n° 8.666/93, as licitantes que:

a) apresentarem precos simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com 0s
precos de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que esta licitacdo ndo
tenha estabelecido limites minimos.

b) ndo atenderem as exigéncias contidas neste ato convocatorio.

7.5. Das sessdes publicas serdo lavradas atas circunstanciadas, as quais deverdo ser assinadas
pela Comissdo e, facultativamente, pelos representantes credenciados das licitantes.

7.6. As duvidas que surgirem durante as sessdes serdo resolvidas pela Comissdo, na presenca
dos representantes credenciados, ou deixadas para ulterior deliberacdo, devendo o fato, em
ambos 0s casos, ser registrado em ata.

7.7. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os precos
praticados no mercado, coerentes com o servicgo ora licitado, considerada aceitavel a oferta de
menor preco.

7.8. Quando as licitantes forem inabilitadas ou todas as propostas forem desclassificadas, a
Comissdo Permanente de Licitacdo ou servidor designado podera fixar, as licitantes, o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para a apresentacdo de nova documentacdo ou proposta, observando 0s
termos do artigo 48 da Lei Federal n°. 8.666/93.

7.9. Quando o proponente tratar de pessoa fisica, considerar-se-4, para efeito de avaliacdo de
sua proposta o valor dos encargos devidos ao INSS pela contratante, ou seja, sobre o valor da
proposta serd adicionado a contribuicdo patronal devida pelo contratante ao INSS que € na
ordem de 20%, ou nos termos da legislacdo que rege a matéria.

8 — DA IMPUGNACAO DO ATO CONVOCATORIO

8.1. Até 02 (dois) dias Uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas qualquer
pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato convocatorio da
licitacdo.

8.2. A solicitacdo de esclarecimento, providéncias ou impugnacdo do ato convocatorio da
licitacdo sera dirigida & autoridade subscritora do edital, por peti¢do escrita, que decidird no
prazo de ate 02 (dois) dias uteis (art.41, 82°, Lei de Licitagdes).

8.3. Acolhida a peti¢do contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a realizagdo
do certame.

9 - DOS RECURSOS
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9.1. Observado o disposto no artigo 109 da Lei Federal n° 8.666/93, a licitante podera
apresentar recurso a autoridade competente no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar da
intimac&o do ato ou da lavratura da ata.

9.2. Interposto, uma cépia do recurso sera encaminhada as demais licitantes, que poderao
impugna-lo no prazo de 02 (dois) dias Uteis.

9.3. Os recursos deverdo ser apresentados por escrito (impressos ou datilografados),
devidamente fundamentados, assinados por representante legal da licitante e ser registrado no
Protocolo do CIN.

9.4. Os recursos interpostos fora do prazo nao serdo conhecidos.

9.5. Para dirimir quaisquer questBes decorrentes da licitacdo, ndo resolvidas na esfera
administrativa, sera competente o Foro da Comarca de Penépolis-SP, excluido qualquer outro
por mais privilegiado que seja.

10 - DAS PENALIDADES

10.1. Caso a licitante adjudicataria se recuse a assinar o contrato, garantida prévia defesa, sera
considerada inadimplente e estara sujeita as seguintes cominagoes:

a) Adverténcia.

b) Multa de 10% (dez por cento) por inexecucdo total do contrato, incidente sobre o seu
valor global apresentado na presente licitacao.

¢) Responder por perdas e danos ocasionados ao CIN, os quais serdo apurados em
competente processo, levando-se em conta as circunstancias que tenham contribuido
para a ocorréncia do fato.

d) Suspensdo temporéaria de participar de licitacdo e impedimento de contratar com o
CIN, pelo prazo de até 02 (dois) anos. e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou
contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os motivos.

10.2. A licitante que praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no recolhimento de qualquer
tributo, ou atos ilegais visando a frustrar os objetivos da licitacdo; retirar sua proposta
comercial apds conhecer os precos das demais participantes, ou demonstrar ndo possuir
idoneidade para contratar com o CIN, em virtude de quaisquer outros atos ilicitos praticados,
estara sujeita as penalidades previstas no subitem 10.1 e outras que couberem.

10.3. Sem prejuizo das penalidades previstas nos subitens 10.1 e 10.2 a Comissdo de
Licitacdo podera desclassificar a proposta comercial, sem que isto gere direitos indenizatorios
ou de reembolso, caso tome conhecimento de fato ou circunstancia que desabone a idoneidade
comercial ou afete a capacidade financeira, técnica ou juridica da licitante.

10.4. Pela inexecucéo total ou parcial na execugdo do contrato e/ou nas condicOes previstas
deste Edital, sem justificativa aceita pelo CIN, a Contratada ficara sujeita as seguintes
penalidades:

a) Adverténcia.

b) Multa de 20% (vinte por cento) por inexecucdo total do contrato, incidente sobre o
seu valor global.
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¢) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor global do contrato, por infracdo de
qualquer clausula contratual, dobravel no caso de reincidéncia.

d) Multa de 1% (um por cento) sobre o valor global do contrato, por dia de atraso
injustificado.

10.5. A eventual aplicacdo das multas previstas no contrato ndo exime a Contratada de
responder judicialmente pelos eventuais prejuizos ao CIN, causados por problemas que
deveriam ter sido previstos e solucionados a tempo oportuno pela prépria Contratada.

10.6. Deixando qualquer das partes de cumprir as condi¢cfes estabelecidas no contrato e seus
documentos anexos, podera a parte prejudicada pelo inadimplemento, se o quiser, considerar
rescindido 0 mesmo, caso em que se aplicara a parte inadimplente as penalidades previstas.

10.7. A inexecucdo total ou parcial das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitardo a Contratada
as sancdes previstas na Lei n° 8.666/93 e alteracGes posteriores, garantida prévia e ampla
defesa em processo administrativo, nos termos do artigo 87 da referida legislagéo.

10.8. O CIN podera, a qualquer tempo, e independente de indenizacao, rescindir este Contrato
nos casos enumerados no artigo 78 da Lei Federal n° 8.666/93 e alteragOes posteriores.

10.9. A parte que der motivo a rescisdo do contrato por infracdo de qualquer de suas
clausulas, ou rescindi-lo imotivadamente, ficard sujeita ao pagamento da multa que fica
estipulada em 5% (cinco por cento) sobre o valor contratual.

10.10. Os casos fortuitos e de forca maior definidos no Codigo Civil Brasileiro serdo
admitidos para o adiamento do prazo de execuc¢do, desde que comprovados em tempo habil,
pela Contratada e aceitos pelo CIN. Neste caso, 0 prazo para entrega do produto sera
acrescido por igual prazo ao da interrupcdo, mediante "Termo Aditivo".

11 - DA CONTRATACAO

11.1. A contratacdo decorrente desta licitacdo serd formalizada mediante a assinatura do
respectivo contrato, cuja minuta constitui 0 anexo do presente ato convocatéria. A assinatura
do contrato obriga a licitante a cumpri-lo de acordo com as condicBes estabelecidas neste
Edital, nos termos da Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracdes.

11.2. A licitante considerada vencedora sera notificada via e-mail e/ou por correspondéncia
privada para, num prazo de 05 (cinco) dias corridos, assinar o termo de contrato sob pena de
decair do direito & contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no artigo 81, da Lei
Federal n° 8.666/93.

11.2.1. A recusa injustificada da licitante em assinar o contrato, caracterizara o
descumprimento total da obrigacdo assumida e sujeitara a mesma as penalidades previstas na
Lei Federal n° 8.666/93.

11.3. O prazo de convocacdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando
solicitado pela parte durante o seu transcurso e desde que ocorra motivo justificado aceito
pela Administragéo do CIN.

11.4. E facultado a Administragdo, quando o convocado ndo assinar o Termo de Contrato,
convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e
nas mesmas condi¢Oes propostas pelo primeiro classificado, ou revogar a licitagdo
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independentemente da cominagdo prevista no artigo 81, da Lei Federal n° 8.666/93 e suas
alteracdes.

11.5. Se no ato da assinatura do contrato, as certiddes relativas ao FGTS e INSS, apresentadas
na licitagdo estiverem vencidas, a licitante vencedora devera reapresentar novas certidées com
validade em vigor.

11.6. Todos e quaisquer tributos, inclusive os previdenciarios, sociais e trabalhistas, bem
como licencas ou acidentes de trabalho com seus funcionarios, alvaras e quaisquer 6nus
fiscais de natureza federal, estadual e municipal, decorrentes da celebracdo deste contrato ou
de sua execucdo, correrdo por conta, Unica e exclusiva, da Contratada.

11.7. A Contratante ndo respondera por qualquer compromisso assumido pela Contratada com
terceiros, ainda que vinculados & execucdo do objeto do contrato, bem como por qualquer
dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos
ou subordinados.

12 - DO PRAZO DE VIGENCIA DO CONTRATO

12.1. O contrato tera vigéncia de 12 (doze) meses contados da data de sua assinatura, podendo
ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos, nos termos do art. 57 da Lei n° 8.666/93.

12.2. Os pregos deverdo ser fixos, durante a vigéncia do contrato, independente do acréscimo
ou reducado do quadro de servidores e funcdes do CIN.

12.3. O CIN podera a seu critério acrescer ou diminuir em até 25% os servigos ora licitados,
de acordo com o artigo 65 paragrafo 1° da lei 8.666/93 e alteracOes posteriores.

13 - DA RESCISAO

13.1. Independentemente de interpelacdo judicial, o contrato serd rescindido nas hipoteses
previstas pela Lei Federal n°® 8666/93.

13.2. A aplicacdo das penalidades previstas em lei ndo eximird a contratada da
responsabilidade por perdas e danos decorrentes de eventuais infragdes cometidas.

14 - DAS DISPOSICOES FINAIS

14.1. As normas disciplinadoras desta Carta-Convite serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre as interessadas, desde que ndo comprometam o interesse do CIN, a
finalidade e a seguranca do certame e da contratacéo.

14.2. As licitantes declaram ter pleno conhecimento dos elementos constantes deste Edital,
bem como de todas as condicbes gerais e peculiaridades do produto, conforme objeto desta
licitagdo, sendo vedado invocar, posteriormente, qualquer desconhecimento quanto aos
mesmos.

14.3. E facultada & Comissdo Permanente de Licitacdo ou servidor designado, em qualquer
fase da licitacdo, a promocdo de diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a
instrugcdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informagéo que deveria
constar no ato da abertura do certame.
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14.4. O Consorcio Intermunicipal de Informatica-CIN, poderd revogar esta licitacdo por
razGes de interesse publico, decorrente de fato superveniente devidamente comprovado,
devendo anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocacdo de terceiros, mediante parecer
escrito e devidamente fundamentado na forma do artigo 49, da Lei Federal n.° 8.666/93.

14.5. Os proponentes séo responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informacGes e dos
documentos apresentados em qualquer fase da licitagéo.

14.6. A pratica de ato ilicito visando a frustrar os objetivos desta licitacdo sujeita o agente as
san¢Oes previstas na Lei Federal n°. 8.666/93 e suas alteracGes, no que couber.

14.7. Todo e qualquer pedido de alteracdo do Contrato ou Nota de Empenho oriundos deste
Edital sera dirigido a autoridade responsavel por sua emissdo, a quem cabera o deferimento ou
né&o do pedido.

14.8. Quando ocorrer discordancia ou inversdo de numeracdo de itens poderd a Comissao
Permanente de Licitacdo fazer as corre¢fes que julgar necessarias para o seu aproveitamento,
no interesse do CIN.

14.9. Qualquer tributo ou encargo legal criado, alterado ou extinto, bem como a
superveniéncia de disposicdo legal, quando ocorridos apds a data da apresentacao da proposta,
de comprovada repercusséo nos pregos contratados, implicardo a revisao destes para mais ou
para menos, conforme o caso (Lei Federal 8.666/93, art. 65, § 5°).

14.10. Os pedidos de esclarecimento, recurso ou impugnacdo serdo aceitos via e-mail,
devendo o documento original ser assinado pelo responsavel pela empresa, que participou do
certame e posteriormente protocolados na sede do CIN, em tempo habil ao previsto para o ato
praticado.

14.12. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara no afastamento
do licitante, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a exata compreensdo da
sua proposta, durante a realizagdo do certame.

14.13. Na contagem dos prazos excluir-se-a4 o dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento e
considerar-se-d0 0s dias consecutivos, e s6 se iniciam e vencem 0s prazos em dia de
expediente no CIN.

14.14. Os proponentes assumem todos 0s custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas € 0 CIN ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatério.

14.15. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CIN com base em normas juridicas e
administrativas aplicaveis e nos principios gerais de direito.

14.16. Maiores informac0es para elaboracdo da proposta poderdo ser solicitadas por escrito ao
CIN de segunda a sexta, no horario de expediente.

14.17. O licitante que ensejar o retardamento, sem justificativa prévia e formalmente aceita
pela Administracdo do CIN, da execugdo do certame; ndo mantiver a proposta, comportar-se
de modo iniddneo, fizer declaracdo falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio
da citacdo e ampla defesa, ficara impedido de licitar e contratar com a Administracdo pelo
prazo de até 5 (cinco) anos ou enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou
até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.
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15 - INTEGRAM O PRESENTE EDITAL

ANEXO | — Minuta do Contrato

ANEXO Il — Modelo - Credenciamento

ANEXO Il — Modelo -Declaracdo de inexisténcia de fato impeditivo a habilitacdo
ANEXO IV — Declaracdo de regularidade perante o Ministério do Trabalho;
ANEXO V — Declaracdo de cumprimento e aceitacdo das condicGes do Edital;
ANEXO VI  — Declaracdo de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte;
ANEXO VIl —Termo de Referéncia

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA- CIN

PENAPOLIS, 29 de abril de 2016.

Antonia VVoilé Fernandes Martines Castilho
Coordenadora Geral do CIN
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ANEXO | - MINUTA DO CONTRATO

PROCESSO N° 01/2016

CARTA-CONVITE N°001/2016

CONTRATO N° xxxx/201x

Termo de Contrato Administrativo que entre si celebram de um lado
0 CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA -
CIN, denominado Contratante e a Empresa XXXXXXXXXXX,
representada por xxxxxx, denominada Contratada, para prestacdo
de servicos contabeis da entidade contratante, no que tange as
fatos contabeis do exercicio de 2016, de contabilidade publica
e contabilidade privada, com responsabilidade técnica sobre a
elaboracdo de pecas contabeis e entrega de documentos
acessorios determinados pela legislacdo que rege a matéria,
nos termos do termo de referéncia anexo VII deste da carta
convite em referéncia.

O CONSORCIO INTERMUNICIPAL E INFORMATICA -
CIN, sita na Rua Dr. Ramalho Franco, 340 —térreo, nesta cidade, inscrita no CNPJ sob o n.°
51.109.593/0001-60, neste ato, representada pelo Sr. XXXXXXXXxxxxxX, Presidente do CIN e Prefeito
Municipal de xxxxxx, brasileiro, casado, portadora do RG n° xxxxxxxxx e do CPF n°
XXXXXXXXXXXXX, Na qualidade de Contratante e a empresa XXXXXXXXXXXXXX, ha qualidade de
Contratada, inscrita no CNPJ sob 0 n°® xXxxxxxxxxxx, Inscricdo Municipal n® xxxx, com sede a Rua
XXXXXXXXXXXX, N® XXX, na cidade de xxxxxx, CEP: xxxxxx, Telefone: xxxxx, neste ato representada
por Sr. xxxxxX, portador do RG n°® xxxxxxx e do CPF n°® xxxxxxx, firmam o presente Termo de
Contrato, em consonancia com as regras gerais da Lei Federal n°® 8.666/93 e suas alteragdes e do
Decreto Federal n® 6.204/07 e artigos 3°, 42, 43, 44 e 45 da Lei Federal Complementar n° 123/06,
ficando justas e acordadas as clausulas seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO
Constitui objeto do presente Contrato, a contratacdo de empresa
especializada ou profissional qualificado, para a prestacdo de servigos contabeis da entidade
contratante, no que tange as fatos contabeis do exercicio de 2016, de contabilidade publica e
contabilidade privada, com responsabilidade técnica sobre a elaboracdo de pecas contébeis e
entrega de documentos acessorios determinados pela legislacdo que rege a matéria, nos
termos do termo de referéncia anexo VI deste da carta convite em referéncia.

Os servicos a serem oferecidos pela Contratada na forma desta
clausula, terdo inicio imediato ap6s a assinatura do presente contrato, sendo que serdo continuos
durante a vigéncia do contrato.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DA FORMA DE PAGAMENTO
O valor total do Contrato € de R$ XXXXXX (XXXXXXX) mensais,

nos termos da proposta apresentada pela Contratada, constante do Processo Licitatério Convite n°
001/2016.

12
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O pagamento sera efetuado através do banco que a Contratada
indicar, mediante cheque nominativo ou ordem de pagamento, diretamente a crédito da Contratada ou
através de boleto bancario.

Os pagamentos serdo efetuados até o 5°. (quinto) dia util de
cada més.

CLAUSULA TERCEIRA — DA VIGENCIA DO CONTRATO

O presente contrato terd vigéncia a partir da assinatura do
presente, com prazo de 12(doze) meses, podendo, a critério das partes, ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos nos termos da legislacéo vigente.

CLAUSULA QUARTA - DA ALTERAGCAO DO CONTRATO

O presente contrato podera ser alterado para mais ou para
menos em até 25% (vinte e cinco por cento) do seu total, conforme paragrafo 1° do artigo 65 da Lei de
Licitacdo vigente, devendo a Contratante informar a Contratada sobre a possivel alteracéo, no prazo de
05 (cinco) dias.

CLAUSULA QUINTA — DA RESCISAO CONTRATUAL

A inexecucdo total ou parcial do contrato ensejara sua rescisao,
com as consequéncias contratuais previstas neste Contrato:

01) CONSTITUEM MOTIVOS PARA A RESCISAO CONTRATUAL:

a) O ndo cumprimento ou o cumprimento irregular das
clausulas contratuais, especificacdo e prazos;

b) O atraso injustificado do inicio da execucéo do Contrato;

c) A decretagdo de faléncia, o pedido de concordata ou a
instauracao de insolvéncia civil;

d) A modificagdo da finalidade ou da estrutura da Contratada,
que a juizo da Contratante prejudique a execugdo do Contrato;

e) Raz0es de interesse do servico publico.

02) A RESCISAO DO CONTRATO PODERA SER:

a) Determinada por ato unilateral e estrito da Contratante, nos
casos enumerados no ITEM 01, desta clausula;

b)Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo neste
Contrato, desde que haja conveniéncia para a Contratante;

¢) Judicial, nos termos da Legislacdo Processual;

A rescisao administrativa ou amigavel devera ser procedida de
Relatério da Procuradoria Juridica e de autorizagdo fundamentada do(a) Presidente do CIN.

O presente Contrato podera ser denunciado por qualquer das
partes, a qualquer tempo, devendo a parte denunciante o fazer a outra, por escrito, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias.

CLAUSULA SEXTA - DO INADIMPLEMENTO E SANCOES

1- Na ocorréncia da inadimpléncia contratual que possa ser
responsabilizada a Contratada, arcard a mesma com a multa de 10% (dez por cento) do contrato e as

13


mailto:ciin@terra.com.br

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA - CIN

Rua Dr. Ramalho Franco, 340 - Térreo - Centro - Penapolis — SP
Telefone: (18) 3652-7146 - Fax: (18) 3652-3239
CONSORCIO e-mail: ciin@terra.com.br - CNPJ — 51.109.593/0001-60

penalidades elencadas no artigo 87, da Lei Federal n° 8.666/1993, com redacdo dada pelas Leis
Federais n° 8.886/1994 e 9.648/1998, nos casos expressos na Clausula Sétima.

2- Poder4, ainda, a Contratada sofrer as sangdes legais, a saber:

-Adverténcia;

-Multa administrativa, conforme a gravidade da infracdo, nédo
excedendo o equivalente a 10% (dez por cento) do valor do contrato, cumulado com as demais
sancoes;

-Suspensdo temporaria de participacdo em licitacbes e
impedimento de contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos;

-Declaragdo de inidoneidade para licitar e contratar com a
Administragcdo Publica enquanto perdurar os motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitagdo, na forma da lei, perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

3-As multas, acima especificadas, serdo pagas até 05 (cinco)
dias, a contar do recebimento da intimacao, por escrito, expedida pela Contratante.

CLAUSULA SETIMA- DAS DOTACOES ORCAMENTARIAS
Os recursos orcamentérios para cobertura das despesas com 0

presente contrato serdo suportados, parte por dotagdo orcamentaria, vigente para o corrente exercicio,
e parte do valor ao orgamento do exercicio de 2016, até o término do contrato, e ou sua prorrogacao.

01 Administracdo

01.01

03.03.01

3.3.90.39.05 Outros Servigos de Terceiros - Pessoa Juridica

CLAUSULA OITAVA - DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

01) Executar, por sua conta e risco, 0s servigos contratados pela
Contratante, sem énus adicional aos precos pactuados;

02) O presente contrato ndo podera ser substituido sem prévia
anuéncia da Contratante.

03) Em qualquer caso, a Contratada assume, para todos 0s
efeitos, a responsabilidade direta e integral pela entrega dos materiais, bem como todos os encargos
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execucdo do presente contrato.

04) O CONTRATADO obriga-se a prestar esclarecimentos dos
servicos desenvolvidos ao CIN, sempre que necessario for, mesmo a distancia, via telefone, fac-simile
ou “e-mail”.

CLASULA NONA — DA VINCULACAO LEGAL

O presente contrato vincula-se aos termos do Convite n°
000/2013, bem como, a proposta da Contratada e aos termos da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

CLAUSULA DECIMA - DAS DISPOSICOES GERAIS
A Contratada emitirdA mensalmente relatério resumido dos
servigos executados.

O presente contrato ndo terd reajuste no periodo de sua
vigéncia, salvo, na hipotese de prorrogacao.
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O referido contrato ndo implicard em qualquer vinculo
empregaticio entre as partes, ndo cabendo a Contratada pleitear por quaisquer direitos ou vantagens da
Consolidacéo das Leis do Trabalho.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DO FORO

As partes elegem o Foro da Comarca de Penapolis, SP, com
exclusdo de quaisquer outros por mais privilegiados que sejam, para dirimir as ddvidas e/ou conflitos
oriundos da execucdo deste Contrato.

Assim estando justos e pactuados, assinam as partes este Termo
de Contrato, em 03 (trés) vias de igual teor, para que produzam os juridicos e legais efeitos,
comprometendo-se as partes a cumprir e fazer cumprir o presente contrato, por Si e seus SUCessores,
em juizo ou fora dele.

Pendpolis, xx de xxxxxxxx de 201x.

XXXXXXXXXXXXX
p/ Contratante

XOOXXXXXXXXXXXXXX
p/ Contratada

Testemunhas

Nome: Nome:

RG: RG:
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ANEXO I1
(MODELO)
CARTA DE CREDENCIAMENTO

Ao
Consorcio Intermunicipal de Informatica - CIN
Rua Dr. Ramalho Franco, 340- térreo - Penadpolis—SP
Ref. Carta-Convite n° 001/2016
Prezados Senhores:
Pela presente fica credenciado(a) o(a) Senhor(ad) = nome completo :

(qualificacdo e endereco residencial completo), portador(a) da Carteira de Identidade n°

, expedidaem _/ / pelo 6rgdo , € do CPF n° , para

representar o Sr.(a) (nome, endereco e CPF) na licitacdo Carta-Convite n° 001/2016 do
Consorcio Intermunicipal de Informatica — CIN, de Penapolis-SP, podendo, para tanto,
praticar todos o0s atos necessarios, inclusive prestar esclarecimentos, receber avisos e
notificacBes, interpor recursos, assinar atas e outros documentos e manifestar-se quanto a

desisténcia dos mesmaos.

cidade , de de 2016.

Nome completo do emitente
N° da carteira de Identidade e Orgdo Emissor

OBS:- Este documento deverd ser redigido em papel timbrado da
licitante e entregue

FORA DOS ENVELOPES 1 E 2.

A CARTA DE CREDENCIAMENTO SOMENTE TERA VALOR SE
ESTIVER ASSINADA PELO PROPONENTE.
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ANEXO 111
(MODELO)

DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATO SUPERVENIENTE

Eu, nome completo , RG n% e CPF

n° , representante legal da empresa , CNPJ n°

, interessada em participar da Carta-Convite n° 001/2016 do Consércio

Intermunicipal de Informatica — CIN, Penapolis-SP, DECLARO, sob as penas da Lei que, até
a presente data, INEXISTE fato impeditivo para a habilitacdo da empresa no presente

processo licitatorio, e que estou ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

cidade , de de 2016.

(assinatura)
- Nome do representante legal da empresa proponente
- RG:

OBS:- Este documento deverad ser redigido em papel timbrado da

licitante e incluido B
ao contetdo do ENVELOPE 1-DOCUMENTACAO.
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ANEXO IV

(MODELO)

DECLARACAO DE REGULARIDADE PERANTE O MINISTERIO DO TRABALHO

Eu, nome completo , RG n% e CPF

n° , representante legal da empresa , CNPJ n°

, interessada em participar da licitagdo Carta-Convite n°® 001/2016, do

Consércio Intermunicipal de Informaética - CIN, de Penépolis-SP, DECLARO, sob as penas

da Lei, que a empresa acima mencionada:

- Encontra-se em situacdo regular perante o Ministério do Trabalho no que se refere a
observancia do disposto no inciso XXXII1 do art. 7° da Constitui¢do Federal.

- N&o emprega menor de dezesseis anos e de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre, de acordo com o Decreto Federal 4358/2002.

- Cumpre as normas de salde e seguranca do trabalho.

cidade , de de 2016.

(assinatura)
- Nome do representante legal da empresa proponente
- RG:

OBS:- Este documento deverad ser redigido em papel timbrado da
licitante e incluido B
ao contetdo do ENVELOPE 1-DOCUMENTAGCAO.

18


mailto:ciin@terra.com.br

CONSORCIO INTERMUNICIPAL DE INFORMATICA - CIN

Rua Dr. Ramalho Franco, 340 - Térreo - Centro - Penapolis — SP
Telefone: (18) 3652-7146 - Fax: (18) 3652-3239

CONSORCIO e-mail: ciin@terra.com.br - CNPJ —51.109.593/0001-60
ANEXO V
(MODELO)
DECLARACAO DE CUMPRIMENTO E ACEITACAO DAS CONDICOES DO
EDITAL
Eu, nome completo , RG n% e CPF
n° , representante legal da empresa , CNPJ n°

, interessada em participar da licitacdo Carta-Convite n° 001/2016, do

Consorcio Intermunicipal de Informatica — CIN, de Penapolis-SP, DECLARO, sob as penas
da Lei, que a empresa acima mencionada cumpre e aceita todas as condi¢bes do Edital e

Anexos da referida licitacdo.

cidade , de de 2016.

(assinatura)
- Nome do representante legal da empresa proponente
- RG:

OBS:- Este documento devera ser redigido em papel timbrado da
licitante e incluido ao conteido do ENVELOPE 1-DOCUMENTACAO.
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ANEXO VI
(MODELDO - a ser preenchido pela Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte)

DECLARACAO DE MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

Eu, nome completo , RG n% e CPF

n° , representante legal da empresa , CNPJ n°

, interessada em participar da licitacdo Carta-Convite n°® 001/2016, do

Consorcio Intermunicipal de Informatica — CIN, Penapolis-SP, DECLARO, sob as
penalidades da Lei, que a referida empresa se enquadra como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte nos termos do artigo 3° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de
2006, estando apta a usufruir os beneficios e vantagens legalmente instituidos, ndo se
enquadrando em nenhuma das vedacdes legais impostas pelo paragrafo 4° do artigo 3°, da

mesma lei.

cidade , de de 2016.

(assinatura)
- Nome do representante legal da empresa proponente
- RG:

OBS:- Este documento deverd ser redigido em papel timbrado da
licitante e entregue
FORA DOS ENVELOPES 1 E 2.
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ANEXO VII - Termo de Referéncia

Objeto: Contratacdo de empresa ou profissional qualificado, com registro junto do CRCSP —
Conselho Regional de Contabilidade do Estado de S&o Paulo, do profissional, para prestacéo
de servigos contabeis da entidade contratante, contabilidade publica e contabilidade privada,
com responsabilidade técnica sobre a elaboracdo de pecgas contébeis e entrega de documentos
acessorios determinados pela legislacdo que rege a matéria, bem como atendimento aos
ditames e normas do Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e Secretaria do Tesouro
Nacional, nos termos do termo de referéncia anexo VII deste Edital.

1 - INTRODUCAO

1.1.Este Termo de Referéncia visa orientar a contratacdo de empresa ou profissional
qualificado, com registro junto do CRCSP — Conselho Regional de Contabilidade do
Estado de Sdo Paulo, do profissional, para prestacdo de servicos contabeis da entidade
contratante, contabilidade publica e contabilidade privada, com responsabilidade técnica
sobre a elaboracdo de pecas contabeis e entrega de documentos acessérios determinados
pela legislacdo que rege a matéria, bem como atendimento aos ditames e normas do
Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e Secretaria do Tesouro Nacional.

1.2.Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrdes de conduta
para 0s servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais
exigéncias do processo licitatdrio e dos documentos fiscais comprobatdrios.

1.3.Além de monitorar 0s servicos acima a empresa contratada realizara seus trabalhos
diretamente na sede do Consorcio, devendo obrigatoriamente utilizar os sistemas de folha
de pagamento, financeiro, patriménio, almoxarifado, compras, contabilidade publica e
gerenciamento, do Consorcio, e no que tange a contabilidade privada em sistema a ser
adquirido pelo CONTRATADO, nédo havendo a possibilidade da retirada de documentos
do Consorcio, devendo seus trabalhos ser desenvolvido no minimo 01 (um) dia por
semana e sempre que for necessario ou solicitado pelo Consorcio, para manter a
regularidade dos servicos, a partir do inicio do contrato.

2 - JUSTIFICATIVA

2.1 Para atender as necessidades Contabeis advindas das demandas originarias do Consorcio
tais como: escrituragcdes contabeis, fiscais, folha de pagamento, controle de impostos,
rescisdes, férias, envio de documentos acessorios determinados pela legislacdo que rege a
matéria tanto da contabilidade pablica quanto da privada, , prestacdo de contas junto ao
Tribunal de Contas do Estado de Sao Paulo, envio de documentos e cumprimento dos
prazos estabelecidos pelo Tribunal de Contas do Estado de S&o Paulo e Secretaria do
Tesouro Nacional e atendimento integral das normas editadas pelo Conselho Federal de
Contabilidade
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3 - OBRIGACOES DAS PARTES
3.1. A entidade contratante, obriga-se a:

a) exercer a fiscalizacdo da execucéo do trabalho;

b) fornecer apoio técnico, operacional e institucional e disponibilizar todo acervo documental
e todas as informacgfes necessarias a consecucdo dos objetivos de que trata este Termo de
Referéncia;

3.2. A empresa de contabilidade ou o Profissional contratado, como entidade contratada,
devera:

a) executar as atividades em conformidade com o descrito no presente Termo de Referéncia
com os mais elevados padrbes de competéncia, integridade profissional e ética;

b) considerar as decisdes ou sugestdes do Consorcio sempre que as mesmas contribuirem de
maneira significativa na qualificacdo dos trabalhos e agilidade dos mesmos;

c) fornecer méao-de-obra profissional qualificada e habilitada, devendo os profissionais de
contabilidade ter registro no respectivo 6rgao de classe;

d) arcar com as despesas de execucdo dos trabalhos externos préprios, como locacdo de
veiculos, combustivel, software e equipamentos eletrénicos e acessorios, dentre outras;

e) arcar com as despesas de deslocamento e diérias de pessoal contratado na execucdo das
atividades externas proprias e de eventual treinamento;

f) disponibilizar dados, fotos, relatérios ou qualquer outro tipo de informacdo a terceiros
somente com autorizacdo do Consorcio;

g) prestar os esclarecimentos que forem solicitados pela contratante, cujas reclamagfes ou
orientacdes se obriga a atender prontamente;

h)assumir todas as despesas relativas a pessoal e quaisquer outras oriundas, derivadas ou
conexas com 0 contrato, tais como: salarios, encargos sociais e trabalhistas e eventuais
passivos, impostos, alimentacdo do seu pessoal, deslocamentos de funcionérios, equipamentos
de protecdo individual e coletivo, tributos, seguros, taxas e servicos, licencas em reparticoes
publicas, registros, autenticacbes do contrato, etc., e ficando, ainda, para todos os efeitos
legais, declarada pela contratada a inexisténcia de qualquer vinculo empregaticio entre seus
empregados e/ou prepostos e a contratante;

1) responsabilizar-se por quaisquer danos causados a terceiros em virtude do objeto do
contrato a ser firmado;

J) ndo caucionar ou utilizar o contrato celebrado para qualquer operagdo financeira, sem
prévia e expressa autorizacdo da contratante;

K) submeter-se as normas e condicBes baixadas pela contratante, quanto ao comportamento,
discricéo e urbanidade na relagéo interpessoal;

I) exercer rigoroso controle de qualidade sobre as informacgdes apresentadas e atuar sempre
dentro dos prazos estabelecidos.

4. DESCRICAO GERAL DOS SERVICOS

4.1 - Quanto a Contabilidade Pablica:
a) Atendimento na integra das normas editadas pelo Tribunal de Contas do Estado de Séo

Paulo, com atendimento de todos 0s prazos previstos para envio dos documentos, bem
como atendimento a requisi¢cdes emitidas pelos mesmos;
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b)

f)
9)
h)
i)
)

Atendimento na integra das normas editadas pela Secretaria do Tesouro Nacional, com
atendimento de todos os prazos previstos para envio dos documentos, bem como
atendimento a requisi¢bes emitidas pelos mesmos, além de efetuar a alimentagdo dos
sistemas criados para a consolidacdo das contas publicas SICONFI, e outros que
poderdo ser solicitados através de normas editadas por esta Secretaria;

Na contabilizacdo dos fatos da execucdo orcamentaria e financeira, atendimento
integral das normas do Conselho Federal de Contabilidade em especial a NBCT 16.1 a
16.7 e 16.8 a 16.11 e demais normas que regem a matéria;

Elaboracdo das pecas orcamentarias PPA, LDO e LOA com seus respectivos anexos
nos termos da lei 4320/64 e legislacdo e normas que regem a mateéria;

Elaboracdo da contabilidade publica nos termos da lei 4320/64, com emissdo de
empenho, liquidacéo e pagamento a ser realizada em sistema préprio do Consorcio;
Levantamento, elaboracdo e apresentacdo de balancetes, balangos e demais
demonstracdes contabeis mensais;

Efetuar os lancamentos necessarios a efetivada da parte or¢camentaria, contabil e
financeira do Consorcio nos termos das legislacGes que regem a matéria;

Elaboracdo da proposta orcamentaria para o exercicio nos termos do Estatuto e
Regimento Interno do Consorcio;

Apresentacdo de prestacdes de contas mensais, e das reformulacBes orcamentérias
quando se fizer necessario; e

Demais atos pertinentes a contabilidade publica.

4.2 - Quanto a Contabilidade Privada:

a)

b)

c)
d)

f)
9)

h)

Elaborar a escrituracdo contébil nos termos das normas editadas pelo Conselho
Federal de Contabilidade, normas da Secretaria da Receita Federal e das legislacdes do
municipio de Penépolis;

Elaborar a apuracdo e preenchimento das guias dos impostos Municipais, Estaduais e
Federais;

Elaborar registros nos livros Fiscais de acordo com as normas que regem a matéia;
Efetuar a apuragédo, preenchimento e entrega de todas as declaragcbes de forma
eletronica ou manual conforme legislacdo que rege a matéria, tais como: DIRPJ,
DIRF, DCTF, DACON, SPED CONTABIL, ECD — ESCRITURACAO CONTABIL
DIGITAL, RAIS. CAGED, e demais obrigacfes acessorias e documentos da parte
contabil a serem entregues nos termos das legislacGes das diversas esferas de governo;
Registro de Livros/Fichas de Registro de Empregados junto ao Ministério do
Trabalho;

Registro de Livro Registro de Inspe¢éo do Trabalho;

Registro, manutencdo e atualizacdo na admissdo de funcionarios em Livro/ Ficha de
Registro de Empregados, na CTPS — Carteira de trabalho e Previdéncia Social;
Elaboracdo de Contrato de Experiéncia; termo de opcéo pelo FGTS — Fundo de
Garantia p6é Tempo de Servicos, Ficha de Salario Familia; Termo de
Responsabilidade;
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i) Cadastramento de funcionérios junto ao PIS/CEF;

j) Preenchimento, elaboracdo e entrega de documentos necessarios a demissdo dos
funcionéarios da (0) contratante, conforme as normas e determinacdes da CLT —
Consolidacdo das Leis de Trabalho;

k) Elaboracéo e entrega de: Quadro de Horario de trabalho, Recibos de Pagamento dos
Funcionarios, folha de pagamento analitica e sintética com resumo de pagamentos;
Recibo de Férias;

I) Calculo e Preenchimento da GRPS — Guia de Recolhimento da Previdéncia Social,
FGTS — Fundo de Garantia por Tempo de Servico, Guia de Contribuicdo Sindical dos
Funcionérios e da Contratante, Termos de Rescisdo do Contrato de Trabalho dos
funcionérios;

m) Elaboragdo de Conciliacao bancaria e Classificacdo Contabil de toda documentacao;

n) Escrituracdo Contabil dos Livros Diario e Razéo, emissdo de balancetes, elaboragdo de
balanco anual e demonstracfes contabeis obrigatorias;

0) Arquivamento e controle da documenta¢do contabilizada;

p) Toda rotina de admissdo e demissdo, Folha de pagamento e emissdo de recibos;
Emissdo de encargos sociais; e

q) Demais atos necessarios para cumprimentos legais da contabilidade privada.

5 - DO PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS

5.1 - Os servicos, objeto da presente licitacdo, deverdo ser prestados por um prazo
inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogados por iguais e sucessivos periodos nos
termos da Lei 8666/93.
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